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Appel à candidature bénévole : 
Secrétaire général(e)



Notre objet social :
Préserver les milieux naturels et agir contre toutes les atteintes à l’environnement 

Vous souhaitez contribuer au bon fonctionnement des instances de notre gouvernance ?

Vous vous retrouvez dans les valeurs associatives et environnementales ?

Cette mission vous intéressera !

	
Rôle : Organisation institutionnelle et conformité

· Organisation des réunions (bureau, CA, AG).
· Rédaction et conservation des PV, registres, statuts.
· Déclarations légales (préfecture, changements dirigeants).
· Suivi des adhésions et de la vie statutaire.
· Veille statutaire, réglementaire, RGPD.

En lien avec la gouvernance et la direction.
· Préparation des dossiers de réunion.
· Transmission formelle des décisions.

Vous serez administrateur et membre du bureau

Être administrateur, c’est s’engager dans une aventure collective ou écoute et bienveillance sont de mise.
  Être administrateur, c’est travailler en lien avec les salariés, les adhérents et les bénévoles 

Vos compétences techniques, 

Savoir utiliser la bureautique et les outils multimédia.

Vos qualités personnelles 

	Rigueur et sens de l’organisation
 	Compétences en communication écrite et orale
	Aptitude à travailler en équipe et discrétion




· Temps de présence souhaitée 
½ journée par semaine selon la vie de l’association
 
· Lieu de l’activité pour cette mission
Chambray les tours

· Formation proposée par l’association pour cette mission.
Adaptation aux outils internes

  - Accompagnement prévu via un tutorat assuré par la gouvernance


Personne à contacter : Bruno DEBRON
Téléphone : 06 74 89 57 77		E-mail :   bruno.debron@orange.fr


Date de l’appel à candidature : 26 janvier 2026
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